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NAKLADATELSTVI

REJSTRIKY

Jak vytvorit rejstrik

Rejstrik je mozné vytvorit dvéma zpiisoby:

e Vrdmci korektury: ve Wordu v samostatném souboru sestavit soupis hesel a podle pdf vysazeného
textu doplnit paginaci. Rejstiitk se vypracovava podle definitivni podoby sazby, obvykle ve
2. korektufte.

e Pri priprave rukopisu: ve wordovském dokumentu oznacit indexové polozKky a vytvorit rejstiik
(ndvod na vytvoreni rejstriku je napt. zde: http://office.microsoft.com/cs-cz/word-help /vytvoreni-
a-aktualizace-rejstriku-HP001226499.aspx). Pii pripravé rejstriku doporucujeme Kkontaktovat
redakci a zkontrolovat, zda konverze v sazbé bude bez problém.

V rejstiiku se uvadeéji jména osob nebo pojmy zmiiiované v autorském textu, vyjimecné v doprovodnych

textech (predmluva, doslov, komentare apod.). Nezahrnuji se jména ze seznamu literatury ani

z poznamek, které jsou pouhymi bibliografickymi odkazy.

Problematické i nejednoznacné piipady konzultujte s redakci nakladatelstvi.
Podoba hesel

Jména se zapisuji v tomto tvaru:

Pi{jmeni, jméno Cisla stran
Safafik, Pavel Josef 70, 95, 161

Vécna hesla s malym pocatecnim pismenem
industrializace 23, 87, 137

Pri zapisu Cisel stran rozliSujeme jednotlivé zminky (napt. 25, 26, 27) a kontinualni vyklad (napft. 25-
27). Nepouzivame zkratku ,n“ (napi. 25n).

Jmenny rejstrik

Sestaveni hesldre

e Neni nutné uvadét vSechna osobni jména, ktera se objevi v textu - rejstrik je vzdy vybérovy. Pouhé
zminky, které nemaji vztah k tématu knihy, do heslafe nezahrnujeme (viz seznam nejcastéjsich
chyb).

e V potiebném ptipadé se v rejstiiku dopliiuji jména o rozliSujici ¢i identifika¢ni udaje, jako napi:
Slechticky titul, funkce, profese, postaveni, rodovy vztah, biograficka data.

Novak, Jan, fotbalista Jindfich IV., kral anglicky
Novak, Jan, skladatel Jindfich IV., kral francouzsky
Novak, Jan, spisovatel JindFich IV. Kastilsky

Pokud neni potieba jednotlivé osoby identifikovat, dopliujici idaje se neuvadéji.
e U osob, knimzZ se poji vice variant jména, ddvame jako hlavni heslo variantu, ktera dominuje

v autorském textu. Pro ostatni volime (v opravnénych pripadech) kiizovy odkaz, p¥ip. je uvadime
v zavorce, jedna-li se o variantu pravopisnou.

Frida, Emil viz Vrchlicky, Jaroslav

Klement VL. viz Pierre de Rosieres

Jan Wyclif (Viklef)
V pripadé, Ze se v textu osoba vyskytuje pouze pod pseudonymem, neni potieba v rejstiiku uvadét
i obcanské jméno (a naopak).



Abecedni Fazent
Jména osob radime obvykle podle prijmeni.

Jména s predikatem radime podle té ¢asti jména, ktera je pro ctenare znameéjsi (pod kterou bude danou
osobu pravdépodobné hledat v rejstiiku)
e stredovéka obvykle podle kiestniho jména
Arnost z Pardubic (Fazeno pod A)
¢ novoveka vétsSinou podle predikatu
von Bismarck, Otto (fazeno pod B)
Jména s piizviskem podle kirestniho jména
Sven Vidli vous (fazeno pod S)
Jan Bezzemek (fazeno pod J)
Komplikovanéjsi piipady podle tradice, prip. volit kiiZovy odkaz
Stitny ze Stitného, Tomas
Rariklv z JeZova, Vojtéch viz Vojtéch Rankulv z JeZzova
Svétce podle kirestniho jména
sv. Jan Kftitel (fazeno pod J)
(pripadné pouzit kiizovy odkaz:
Kalasansky, Josef viz sv. Josef Kalasansky)
U sloZenych jmen je potieba rozliSovat, co je kirestni jméno a co je prijmeni
Neumann, Stanislav Kostka
Havlicek Borovsky, Karel

Priklad razeni hesel
Jakoubek ze Stfibra
Jan XXIII.
Jan Jiskra z Brandysa
Jan Lucembursky
sv. Jan Nepomucky
Janacek, Josef

Vécny rejstrik
Samotna adjektiva nikdy netvori samostatna hesla.

Inverze (¢ervena zidle vs. zidle, ¢ervena)

Otazka inverze je pomérné slozita a existuji tu rozdily v zavislosti na jazyku uzivatele a narodni tradici.
Proto pozor pii prekladech rejstiikii. Zpravidla je nestaci pielozit, s ohledem na ¢eského ¢tenare
je treba rejstrik upravit. Pro anglofonni ctenare je vétSinou prirozenéjsi normalni fazeni, tedy nejdriv
prichazi adjektivum a pak teprve substantivum (North Pole, nikoliv Pole, North), v ceském prostredi je
vSak situace odlisna, vétSina ctenard bude hledat kulturni antropologii pod heslem antropologie, tedy
pod A, nikoliv pod K. Piesna délici linie neexistuje, vzdy je treba se vcitit do role uzivatele. Je velka
skupina pojmi, které budou fazeny inverzné, a pak skupina pojmi (zpravidla mensi), kde by byla
naopak inverze matouci. Mezi nimi stoji skupina prechodna, ktera umoziuje oboji reseni. Konfuzim Ize

Vv

zamezit kiiZovymi odkazy.

KriZové odkazy

Uzivat s rozvahou, vzdy se ptat po funk¢nosti. Uvozuji se bud’ slovem viz, nebo slovy viz téz.
e synonyma: aspirin viz Kyselina acetylsalicylova

e antonyma: mékkost viz tvrdost

¢ od obecného ke konkrétnimu, zpravidla asociativni krizové odkazy (vzdy reciprocni): protestanti viz
také baptisté, metodisté.



Casté chyby

V rejstiiku jsou doplnéna ¢isla stran z rukopisu, ne z vysazeného textu.
V rejstriku jsou zahrnuta jména z bibliografickych odkazti, ndzvu knihy a obsahu.
Je pouZito automatické abecedni fazeni bez nasledné kontroly hesel, ktera neni mozné radit
mechanicky (napriklad vSichni svétci jsou pod S, protoZe zacinaji zkratkou sv.).
Ve vécném rejstiiku je zahrnuta paginace podirazeného hesla také do nadirazeného, napr-.

komunisticka strana 45-50

Cistky 45-50
pokud je v textu zminka o Cistkach v komunistické strané, prislusny odkaz uvést jen u Cistek, nikoliv
u komunistické strany.
Jmenny rejstrik neregistruje duilezité vyklady o klicovych osobnostech, a to jenom proto, Ze nejsou
v textu piimo jmenovany (o Karlu IV. se mluvi jako o cisari).
V rejstiiku jsou zahrnuty pouhé zminky: Véta Ale John Major nebyl Zddny Winston Churchill - ma
zaznam pod Churchill, Winston.
Objevuji se slepé kiiZové odkazy v kruhu - Felidae viz ko¢ky > koc¢ky viz Felidae (bez strankovych
lokatorti).
Odkazy k identickému tématu jsou roztrouSeny mezi nékolik hesel - kocky 50-62, Felidae 175-183.
Rejstrik vykazuje nekonzistentni zpracovani analogickych témat.
Dochazi k zaménam nositeld shodnych ¢i podobnych jmen.
Objevuje se nespravné abecedni razeni — Richard van Diilmen pod V misto pod D.



