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ABSTRACT

On the question of style of Czech and Polish public notices

The article analyzes Polish and Czech public notices from the perspective
of their stylistic features. It focuses on similarities and differences between
public notices and specific administrative documents. Much attention is
paid to two terms: notice/notification and rules/regulations, terms denot-
ing both public notices and documents. The analysis concentrates on the
first type and is illustrated with authentic notices found in the public spac-
es of Polish and Czech cities.
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Vetejné napisy! nebyly v polské a ¢eské lingvistice dosud celkové prozkoumany. I kdyz
napisy maji psanou podobu, analogickou administrativnim texttim, na rozdil od nich
nevytvareji samostatné zanrové vzorce. Vefejné napisy tvori z hlediska struktury, temati-
ky i funkce stylisticky heterogenni soustavu (Charciarek 2023).

Vetejné napisy pritom vykazuji mnoho stylovych podobnosti s administrativnimi tex-
ty. Ty maji jednu spole¢nou vlastnost - slouzi ke komunikaci s urady. Mezi administra-
tivni texty patti napriklad hldSeni (pol. raport), soudni rozhodnuti (pol. orzeczenie sgdo-
we), svédectvi (pol. swiadectwo), oznamenti (pol. zawiadomienie), smlouva (pol. umowa),
zadost (pol. podanie), dohoda (pol. umowa, porozumienie), stiznost (pol. skarga). Kazdy
z téchto druht textu ma urcitou funkci, strukturu a konkrétniho adresata. Administ-
rativni texty lze povazovat za formu aplika¢niho pouziti konkrétniho zakona. V ptipa-
dé vefejnych napist situace neni tak jednozna¢nd. Do jisté miry mohou vefejné napisy
v rtiznych segmentech vefejného prostranstvi odrazet platné pravo a budou uplatiovany
napt. v restauraci, na tramvajové zastavce, na Zelezni¢nim nadrazi nebo v ndkupnim cen-
tru. Bude to zakaz kouteni v arealu, pfikaz oznacit jizdenku v autobuse, povoleni vjezdu
do dvora apod. Nicméné vefejné napisy neodrazeji pouze pravni akty. Napisy jako Vchod
vedle, Ptijdu hned nebo Pozor - dvere se oteviraji k vam jsou spiSe praktické rady a navo-
dy, jak se mame chovat na vefejnosti, jak postupovat v konkrétnich situacich. Jsou vice

1 Jako vefejné napisy oznacujeme obsah vSech druht vyvésnich tabulek, $titki, vyvések, ozndmeni,
vyhlasek, vyzvani, pokynt atd., které se vyskytuji v polském a ¢eském méstském prostoru. Nebereme
v uvahu veskeré reklamy, inzeréty, plakaty, letaky, billboardy, programy a vlastni nazvy.
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vysledkem zdvortilostnich a komunika¢nich norem nez pravnich aktt. Kdyz uvedeme
Ceské napisy zdkaz lepeni plakdtii pod pokutou, zdkaz vstupu podomnim prodejciim, sem,
zavirejte, Setti elekttinou, pouze vychod, tidi¢ je povinen uhradit cenu za parkovdni a pol-
ské pchad, posprzgtaj po swoim psie, holowanie na koszt wlasciciela pojazdu, wejscie obok,
drzwi automatyczne, tu wolno pali¢, bude zjevné, ze rtiznorodost napist vyplyvd nejen
ze specifiky komunika¢niho systému, ale i z druhu samotného aktu. Pravé v porovnani
s administrativnimi texty se vlastnosti napisti ozfejmuyji.?

Podle Karla Hausenblase maji administrativni texty dvé zdkladni funkce, zpravovaci
a pusobici:

[...] hlavni vdhu maji v komunika¢ni praxi funkéni styly zpravovaci a ptisobici. Protoze
[...] tradi¢né vydélované funkeni styly jsou vlastné s vyjimkou stylu uméleckého vSechny
jen urc¢itymi modifikacemi stylu zpravovaciho (souvisicimi hlavné se stupni intelektualni
nérocnosti), je potfebi obratit pozornost zvlasté na sféru stylu ptisobiciho. Faktoru ptsobe-
ni, ovliviiovani (fizeni, pfesvéd¢ovani nebo zase manipulovéni atd.) ve spole¢enském styku
lidi, a to jednotlivci i skupin a instituci, se vénuje hodné pozornosti v pracich o socidlni ko-
munikaci. Tak vznikl svého ¢asu [...] pokus vyclenit v rdmci stylti funkénich nové funkéni
styl direktivni (¥idici). Je to styl instrukci, ptikazi, pokyni a zpétnych hlaseni atd., jimiz je
fizena a kontrolovana ¢innost kolektivil ve vyrobé, statni spravé, ve vojenstvi aj. Z hlediska
uspésného fungovani spoleenskych celki hospodaiskych, spravnich atd. je Fidici styl velice
dulezity, neni v8ak jedinym druhem ptisobiciho stylu [...]. (Hausenblas 1972, 156)

Jak polské, tak ceské verejné napisy tvori skupiny recovych akta (zakazy, prikazy,
zadosti/prosby, povoleni/dovoleni, oznameni, varovani, rady, upozornéni, navody, poky-
ny), které spliuji funkce uvedené K. Hausenblasem. Analogicky k administrativnim tex-
tim ndpisy popisuji realitu (Vchod vedle, Pouze vychod, Hlavni vchod, Provozni doba;
Wejscie obok, Wejscie do budynku, Wyjscie, Otwarte), nebo motivuji ke konkrétni ¢innosti
(Zavirejte, Ocistéte obuv, Netahat, Cestujici jsou povinni se za jizdy drzet!; Pcha¢, Zachowaj
czystos¢, Prosze wehodzic pojedynczo, Ciggnij). Opodstatnéné je tedy povazovani vetej-
nych napisu za specifické fecové akty, které maji jejich zakladni vlastnost - performa-
tivnost. Je nutno ujasnit, v ¢em tato specifickd performativnost spoc¢iva. V pragmatice
jsou klasické fecové akty chapany jako realizace fe¢i mluvéim s cilem dosdhnout v ur¢ité
komunika¢ni situaci u adresata zamysleného efektu. Jinymi slovy, vzorovou performativ-
ni vypovéd lze pozorovat, kdyz mluv¢i (jé) a adresét (ty) se nachdzeji ve stejném prostoru
(tady) a ¢ase (ted). Ve vefejnych népisech se performativnosti dosahuje jinak. Neexistuje
stejny prostor a Cas, a navic autor napisu neni pritomen fyzicky. Je to vysledek toho, ze
se napisy uskute¢nuji pouze pisemné. V tom se shoduji s administrativnimi texty v insti-
tucionalni komunikaci. Na rozdil od typickych fe¢ovych akti chybi v népisech dulezita
slozka mluvené komunikace - intonace. Interpunk¢nim znaménkem, které se pouziva
v népisech pro zdiiraznéni nebo posileni jejich vyznamu, je vykfi¢nik. V tradi¢nim cha-
pani se performativnost realizuje pouzitim ptimych mluvnich akta s iloku¢nimi slovesy
v prvni osobé jednotného ¢isla, napt. zakazuji/zakazuje, doporucuji/radze, prosim/prosze,
Zddam/prosze, oznamuji/zawiadamiam, dovoluji/pozwalam, ptikazuji/nakazuje apod.:

2V tomto ¢lanku se neptihlizi k vizualnimu ztvarnéni (podoba, barva, velikost) vefejnych napisi.
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Oznamuji véem zakam i rodi¢tim, Ze jsem na patek 2. 5. 2014 vyhlasila z provoznich a or-
ganiza¢nich dtivodi feditelské volno.

Z4ddm viechny néjemniky, kdyz odemknou dvete, aby je netahali kli¢cem.

Szanowni klienci, uprzejmie informujg, Ze od dnia 01 kwietnia 2015 r. Oddzial bedzie czyn-
ny w godzinach od 10.00 do 17.00.

Je tfeba konstatovat, Ze napisy s iloku¢nimi slovesy v prvni osobé jednotného ¢isla jsou
vyjime¢né pripady. Existuji pro to dva diivody.

Zaprvé to je omezena plocha napisu. Omezena plocha ¢asto vyzaduje maximalni zkra-
ceni textu napisu, ktery je ze zasady kratky a stru¢ny. Vefejny napis nejednou obsahu-
je pouze jeden nebo dva vyrazy: vchod, tahnout, tdhnout dveimi, tlacit; wejscie glowne,
pchac, ciggngé.

Zadruhé jde o vlastnosti jednotlivych iloku¢nich sloves. Nékterd slovesa nelze (nebo
Ize jen v omezené mife) pouzit performativné v napisech. Proto se prakticky nevyskytuji
primé performativni akty s iloku¢nimi slovesy upozorniuji/informuje, zakazujilzakazuje,
doporucuji/radze, dovoluji/pozwalam, prikazuji/nakazuje, hrozim/groze ¢i varuji/ostrze-
gam a performativnost se realizuje jinym zptisobem. Tato slovesa se nahrazuji jinymi
jazykovymi prostiedky. Specifika fungovani ndpist ve vefejném prostoru zptisobuje
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neosobni vyjadrovani performativnosti, coz jesté jednou vykazuje podobnost s admini-
strativnimi texty, napiiklad se pouziva pricesti trpné: Vstup zakdzdn, Volné pobihdni psii
zakdzdano!, Cyklistiim vjezd povolen; Wstep wzbroniony, Picie alkoholu w obrebie sklepu
wzbronione, Akwizycja na terenie urzedu zabroniona.

Misto performativné pouzitelnych sloves se objevuji substantiva od nich odvozena.
Tyka se to predevsim sloves zakazovat/zakazywad, ktera jsou nahrazovana prislusnymi
substantivy: zdkaz vstupu, zdkaz koutent, zdkaz plakdtovdnt; zakaz palenia, zakaz han-
dlu bez zezwolenia, zakaz plakatowania. U ostatnich typt napist neni situace tak jedno-
znaénd. Ceské substantivum varovdni se v napisech uzivéa sporadicky, a to jesté jen jako
jeho nazev: varovdni - tento objekt je elektronicky stieZen, varovdni — tyto prostory jsou
nepftetrzité monitoroviny bezpecnostni agenturou, varovani — objekt stfezen kamerovym
systémem. Polsky protéjsek nebyl ve shromazdénych napisech zaznamenan.

Analogicky se performativnosti dosahuje deverbativnimi substantivy ozndmeni/za-
wiadomienie a upozornéni/informacja, kterd jsou nazvy jednotlivych druhti népisti:

Oznameni vefejnosti — V obdobi od 21. 11. 2011 do 23. 11. 2011 bude z davodu vymény
oken uzavieno pro klienty 5. Np. — zaddme vefejnost o pochopeni a zvy$enou opatrnost pii
pohybu v budové.

Zawiadomienie - w dniu 15.01. (§roda) w godz. od 14.10 do 14.20 odczytywane beda liczni-
ki energii elektrycznej przy ulicy Jagielloniskiej 11. Zwracamy sie¢ z uprzejmg pro$ba o umoz-
liwienie naszym pracownikom dostepu do licznikéw. Z upowaznienia Tauron Dystrybucja
S.A.

Upozornéni - vstup pouze pro zameéstnance.

Upozornéni - zdkaznici, dovolujeme si vds upozornit, ze muzete byt pti odchodu z nasi
prodejny vyzvani ke kontrole vasich zavazadel.

Informacja — Od 28.08.2020 r. Biblioteka bedzie nieczynna z powodu remontu. Za utrud-
nienia przepraszamy.

Informacja - prosimy oczekiwaé na tramwaj poza terenem sklepu! Dzigkujemy za zrozu-
mienie.
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Prakticky jedinymi slovesy, kterych se v ¢eskych a polskych napisech pouziva v prvni
osobé¢ jednotného ¢isla, a to ve velké mifte, jsou prosim a prosze. Vyplyva to ze skutecnosti,
Ze obé jsou

nositelem ur¢itého zmirnéni kategorického prikazu nebo zakazu, zaroven vsak i exponen-
tem formdlni zdvotilosti a urcité distance (podobné i v obchodnich dopisech a jinych pi-
semnostech administrativniho stylu: odpovézte prosim obratem). (Hoffmannova 1993,77)

Proto v direktivnich vefejnych napisech je tieba prosim a prosze chépat spise jako pro-
jev zdvorilosti nez jako performativné uzité sloveso. Svéd¢i o tom pouziti prosim s impe-
rativem a prosze s infinitivem: Vstupujte prosim jednotlivé, Dodrzujte prosim 2 m odstup,
Pouzijte prosim vedlejsi vchod; Prosze zamykac drzwi, Prosze okazywac identyfikatory pra-
cownikowi ochrony bez wezwania, Prosze wchodzic¢ pojedynczo.

Instituciondlni komunikace je chdpéna jako komunikace instituce s ob¢anem, nebo
naopak. V pripadé napisti je situace slozita vzhledem k jejich velké rozmanitosti. Na jedné
strané mame napisy vytvarené uréitymi institucemi, na druhé vytvarené jednotlivymi
obcany. Nékdy je velice tézké zjistit, kdo je autorem vefejného napisu. A to je zasadni
rozdil oproti administrativnim textéim, ve kterych je autor jednozna¢né urcen. Totéz plati
i o adresatovi, ktery je vzdy osloven. Ve v§eobecnych standardizovanych napisech (cedu-
le, tabulky, nalepky, $titky) acastnici komunikace (produktor a adresat) prakticky nejsou
verbalizovani. Adresatem je kazdy obcan, ktery népis precte. Ve vlastnim zdjmu by mél
predmét sdéleni respektovat. Na rozdil od administrativnich texti, ve kterych je adresa-
tem obvykle jeden ob¢an, v ndpisech mame co do ¢inéni s kolektivnim ptijemcem. Vzdy
to bude vétsi nebo mensi skupina lidi, napiiklad celd vefejnost, cestujici, chodci, ndjemni-
ci, hotelovi hosté, zakaznici, fidi¢i apod. Tato skupina mtize byt pfimo oslovena v napise,
ktery je uz konkretizovan v urcité situaci a nabyva individudlni charakter: omlouvime
se zdkaznikiim, oznamujeme uchazeliim o zaméstndni, oznamujeme viem odbérateliim;
prosimy lokatorow, prosimy wszystkich klientéw, uprzejmie informujemy p.t. czytelnikéw.

Osloveni adresata zaroven podnécuje uvedeni autora napisu, kterym je nejcastéji insti-
tuce nebo jeji predstavitelé.

Oproti administrativnim textim zminénym autorem napisu muze byt také majitel
domu, prodavacka v obchod¢, soused z bytového domu ¢i vlastnik pozemku, a proto
vefejné napisy maji pfedev$im organiza¢ni a poradkovy charakter.

Vzhledem k tomu, Ze vefejné napisy maji vyhradné psanou podobu, nedochazi
k primému kontaktu mezi ucastniky komunikace.? Pfesto autor napisu predpoklada, ze
adresat bude predmét sdéleni respektovat a Ze se bude chovat odpovidajicim zptisobem.
Nerespektovani obsahu napisu muze vést k negativnim nasledktm, coz plati obzvlast pro
zékazy, piikazy a varovani. Mimochodem, nasledky nerespektovani ur¢itého chovani se
v népisech primo uvadéji: zdkaz parkovdni - vozidlo miize byt odtaZeno, zdkaz lepeni pla-
katii pod pokutou, nerespektovini zdkazu bude pokutovdno; zakaz dokarmiania gotebi pod
karg grzywny, zakaz parkowania - grozi odholowaniem, zakaz wstgpu - grozi zawaleniem.
Neptimy kontakt tak neovliviiuje zavaznost napisti pro adresaty.

3 To v8ak nevylucuje skute¢nost, ze v nékterych situacich napisy mohou byt doprovodnou komunikaci
k ptimé komunikaci a usnadnovat mezilidsky kontakt.
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Jak znamo, administrativni komunikace je vét§inou obousmérnd. Proto ne ndhodou
se v literature hovori o interakénosti a obousmeérnosti tohoto druhu komunikace. V napi-
sech situace vypada odli$né, protoze ptijemci nemaji Zddnym zptisobem moznost reago-
vat pisemné* nebo dstné na jejich obsah. Neni misto pro dodate¢né vysvétleni, otazky,
pripominky. Proto je tento druh komunikace jednosmérny a svym zptisobem piipomina
komunikaci v médiich. Rozdil je ale v tom, Ze medialn{ informace muZe ob¢an odmit-
nout, ale za nerespektovani vét$iny napisti nese odpovédnost on sam.

s

Autoti monografie Stylistika mluvené a psané Cestiny pisi:

Veskerd instituciondlni komunikace je vefejna v tom smyslu, Ze si obé strany uvédomuyji, ze
nejde o bézné dorozumivani. Vefejna ve smyslu oficidlni je i komunikace tvaii v tvar mezi
obcanem a ufednikem v jeho kanceldfi; obé strany se na ni mohou odvolavat pti dal§im
jednani, i kdyz s védomim, Ze to druhd strana miiZe poptit. Pisemna i mluvena komunikace
instituci s ob&any je vSak ¢asto neverejnd v tom smyslu, Ze je uréena pravé jen konkrétnimu
adresétovi (napt. pfedvoldni k soudu) a Ze instituce maji zdkonem danou povinnost chranit
udaje o klientech. (Hoffmannova et al. 2016, 162; zvyraznéno autory)

Komunikace realizovand napisy je vefejna, adresat je vétsinou vymezen jako urcita
skupina lidi, kterych se obsah népisu néjak tyka. Mistem komunikace je vefejny prostor:
bytovy diim, restaurace, nadrazi, hotel, kolej, utrad, $kola, gardz, stadion, park, détské
hristé, nemocnice, autobus, vlak apod. Napisy se nachdzeji uvnitf i venku: na dvetich,
oknech, vratech, plotech, sloupech, sténach, nasténkach ¢i na fasadach domt. Na rozdil
od typické institucionalni komunikace se takovato komunikace nekona v kancelarich
a uskutecnuje se bez primého kontaktu tvari v tvar. Proto Ize konstatovat, Ze komunikace
v népisech probihd ponékud anonymné. Autor o¢ekava uréitou zménu v chovani adresata
na zakladé toho, co mu je sdéleno v népise. Naopak adresat musi poditat s tim, ze autor
népisu ma pravo zakazovat, prikazovat, povolovat, varovat, sdélovat, doporucovat apod.,
protoze ma vétsi nebo mensi moc.

S vetejnosti komunikace souvisi otazka vztaht mezi autory a adresaty napist. Ve sfére
instituciondlni komunikace tyto vztahy mohou mit riznou podobu a intenzitu. V ¢eské
a polské literatute je pfedev$im konstatovana asymetrie mezi Gc¢astniky tohoto druhu
komunikace. Zduraziuje se asymetrie mezi instituci, a pfesnéji jejim zastupcem, a ob¢a-
nem. Pi§e o tom Ewa Malinowska:

Polszczyzna urzedowa, nalezaca do sfery komunikacji oficjalnej (publicznej), zwiazana jest
z dziatalnoscig urzedow, kancelarii, biur. Osobliwoscig tej sfery jest zinstytucjonalizowany,
formalny charakter. Jednym z uczestnikow komunikacji jest zawsze urzad (instytucja). Re-
lacje miedzy podmiotami dyskursu urzedowego sg hierarchiczne, obserwuje si¢ dominacje
podmiotu instytucjonalnego. Nieréwnorzedno$¢ rdl dyskursywnych zwigzana jest z auto-
rytetem wladzy — podmiot instytucjonalny jest reprezentantem wladzy i wyrazicielem jej
woli. Dziala w interesie panstwa, samorzadu, instytucji, ktérg reprezentuje. (Malinowska
2013, 467)

4V uvedené analyze se nezohlednuji reakce na népisy viditelné pfimo na daném misté, jako jsou napti-
klad Zertovné poznamky nebo stiznosti.
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asymetrii, ktera vyplyva z moci autora napisu, jenZ ma pravo vyzadovat po adresatovi
urcité zptisoby chovani, a to pod hrozbou pripadnych sankci: Cizim osobdm vstup zakd-
zdn, Vjezd pouze na platné povoleni, Zdkaz kouteni v celém objektu; Palenie wyrobéw
tytoniowych zabronione, Wjazd do ogrodu zoologicznego tylko za okazaniem przepustek,
Teren budowy - wstep wzbroniony.

Na druhé strané mame symetrii, naptiklad v komunikaci obchod - zdkaznik, ndjem-
nik - najemnici, ktera se realizuje prosttednictvim proseb, Zadosti, doporuceni, vzkazu
a instrukci. Za téchto okolnosti nelze predpokladat jakékoli sankce viici adresatovi za
nerespektovani obsahu ndpisu. Tézko si predstavit pfipadné pravni nebo finan¢ni dtsled-
ky ignorovani népist typu Zavirejte prosim dvete!, Prosze zamyka¢ drzwil, Zatlalit silnéji,
prosim!, Prosze nie trzaska¢ bramg!, Setfi elektinou!, Uvolnéte prosim misto k sezent star-
sim cestujicim! Ustgp miejsca starszym! Samoziejmé nedodrzovani socidlnich a zdvoti-
lostnich pokynit miiZze mit a ma za nasledek poskozeni reputace adresata u verejnosti.
Kazdopadné nelze jednozna¢né mluvit o asymetrickém postaveni ucastnika tohoto dru-
hu komunikace.

Povsimnéme si nyni toho, jakymi rysy se vyznacuje lexikdlni slozka ndapisti. Ve vétsi
mife nez v administrativnich textech se v napisech projevuje jazykova ekonomie. Vétsi-
nou je to nasledkem omezeného mista na plose cedulky, tabulky, $titku apod.

Snaha o ekonomi¢nost vyjadreni vede k uzivéni zkratek nebo zkratkovych slov: Urad
MC Praha 10, ZS Brno Tuhdckova 25, Brnénské Komunikace a.s., RPG Byty s.r.0., Damos
s.r.0., spol. viastnikii, KHS Krdlovéhradeckého kraje, CEZ; Administracja DS Femina, Sos-
nowieckie Wodociqgi S.A., SM Zory, ZGM TBS w Czgstochowie, Os. Ksigcia Wiadystawa,
MZBM.

Stejné jako v administrativnich textech se i v népisech uZivaji ustdlené obraty a fraze:
v pFipadé nebezpeci, zneuZiti se trestd, z technickych diivodii, z provoznich diwvodii, na
vlastni nebezpeci, vzhledem k tomu, mimo provoz, dékujeme za pochopent, dékujeme za
laskavost, dbejte zvysené opatrnosti, pod pokutou, omlouvdme se za zpiisobené kompli-
kace, zajisténi pristupu; w przypadku nieobecnosci, w zwigzku z powyzszym, ze wzgledu
na, za utrudnienia przepraszamy, pod odpowiedzialnoscig karng, uprzejmie informujemy,
prosimy o wyrozumiatosé, za wszelkie utrudnienia przepraszamy, prosimy o zachowanie
0stroznosci.

Pro vetejné napisy jsou pfiznacné také jednoslovné i viceslovné terminy, a to ze dvou
davodtl. Zaprvé jsou terminy charakteristické pro administrativni texty a napisy jsou
jejich napodobenim. Zadruhé jsou jazykovym prostfedkem, ktery zna¢né prispiva k eko-
nomicnosti vyjadreni. Z téchto diivodu se v népisech objevuji terminy znamé z administ-
rativnich texti: odbératel, zdkaznik, rozestup, bytovy vodomeér, nouzovy vychod, zdchrannd
brzda, provozni ¥dd, karanténa, prodejni plocha, platebni karta, podomni prodej, byto-
vy ditm, mimorddné opatient, soukromé vlastnictvi, sluzebni prostor; klient, wodomierz,
akwizycja, godziny pracy, teren sklepu, platnos¢ kartg, dystans spoteczny, teren prywatny,
budynek mieszkalny, wyjscie ewakuacyjne, droga wewnetrzna, przyjecie towaru, licznik
gazowy, kara finansowa.

Na rozdil od administrativnich textii se ve verejnych napisech prakticky neobjevuji
univerbizované vyrazy. Zfejmé to vyplyva ze skutecnosti, ze se autoii napisti snazi napo-
dobovat ty administrativni texty, ve kterych se uziva vylu¢né vyraza spisovnych a kniz-
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nich. To v8ak neznamena, Ze se v ndpisech neobjevuji nespisovnd nebo hovorova slova.
Tato slova se pouzivaji v nestandardizovanych napisech, které maji individualni autory.
Ti maji rizné jazykové dovednosti, slovni zdsobu a komunika¢ni schopnosti. Tyto faktory
ovliviiuji kone¢nou verzi napisu. Zvlastnost vefejnych napisti spociva ve vétsi nebo mensi
mife jejich individualizace, v¢etné lexikalni roviny.

Jak je zndmo, v administrativni sféfe se uplatiiuje celd fada slohovych a Zanrovych
forem: protokol, zdpis, rozsudek, smlouva, zddost, strukturovany Zivotopis, posudek,
objednavka, nabidka, hlaseni, stvrzenka, upominka, faktura, ozndmeni, zprava, inzerat,
obéznik, vykaz apod. (Cechova et al. 2008, 238). Je piiznacéné, ze z uvedenych forem se
jen jedna objevuje jako ndpis: ozndmeni> a jeho polsky protéjek zawiadomienie.® Tyto
ndzvy ¢asto byvaji v ¢estiné nahrazeny slovem upozornéni a v polstiné vyrazem powiado-
mienie (informacja). Ozndmeni a zawiadomienie se vyrazné odli$uji od ostatnich napist.
Predevs$im ozndmeni a zawiadomienie jsou administrativni slohové atvary, které jsou
sestaveny z jednotlivych re¢ovych aktil a podobaji se ufednim dopistim. To, co odlisuje
népis-oznameni od dopisu-oznameni, je kolektivni adresat a plné zverejnéni. Autorem
népisu-oznamenti jsou nejcastéji spolecnosti (dodavka elektfiny a plynu, odvoz a likvida-
ce odpadkd, udrzba a sprava bytového domu, méstskd doprava) nebo instituce (méstsky
urad, bytové druzstvo, vedeni skoly). Napisy-oznameni jsou umistény na dvetich a scho-
distich bytovych domi, na dvetich a chodbach $kol/instituci/uradi, na autobusovych/
tramvajovych zastavkach, v prostorech autobusovych/vlakovych nadrazi, na sténach
budov. Uvedeme ptiklady ¢eskych a polskych ozndment:

(1) OZNAMENTI O STEHOVANI REFERATU HMOTNE NOUZE PRO OSTRAVU JIH -
UPOZORNUJEME, ZE VE DNECH 17. 9. 2014 - 19. 9. 2014 BUDE REFERAT HMOT-
NE NOUZE PRO OSTRAVU JIH UZAVREN. - VE VYSE UVEDENYCH DNECH BUDE
MOZNE PODAT ZADOSTI O DAVKY HMOTNE NOUZE POUZE NA PRACOVISTICH
30. DUBNA 3130/2C, MORAVSKA OSTRAVA A OPAVSKA 1118/33, OSTRAVA PORU-
BA. - ODE DNE 22. 9. 2014 BUDE PRACOVISTE PRESTEHOVANO NA ADRESU: HU-
DEBNI 2, OSTRAVA - MARIANSKE HORY.

(2) OZNAMENI O PLANOVANEM PRERUSENI DODAVKY ELEKTRINY - JMENEM
PROVOZOVATELE DISTRIBUCNI SOUSTAVY SPOLECNOSTI CEZ DISTRIBUCE,
A.S., SI VAS DOVOLUJEME PODLE § 25 ODST. 5 ZAKONA C. 485/2000 SB., V PLAT-
NEM ZNENI, TIMTO ZPUSOBEM INFORMOVAT O PLANOVANEM PRERUSENI DO-
DAVKY ELEKTRINY:

DATUM 24. 09. 2020 OD 7.30 HODIN DO 18.00 HODIN

OBEC / MISTNI CAST OSTRAVA - PORUBA

ULICE / DOTCENA LOKALITA / DOPLNUJICI POZNAMKY MADARSKA, MON-

GOLSKA, RECKA

VSE V MISTE VYVESENI OZNAMENTI

> Ozndmeni - listina, dopis, vyvéska ap. oznamujici néco: svatebni, imrtni o.* (https://ssjc.ujc.cas.cz
/search.php?hledej=Hledat&heslo=0zn%C3%A1men%C3%AD&sti=EMPTY &where=hesla&
hsubstr=no)

6 Velky slovnik polského jazyka uvadi slovo zawiadomienie s nasledujicim vyznamem: ,pismo oficjalnie
zawiadamiajace o czyms$’ (https://wsjp.pl/haslo/podglad/18533/zawiadomienie). Na rozdil od ¢eského
protéjsku se v tomto slovniku neuvadi moznost pouziti vyrazu zawiadomienie jako népisu.
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PRERUSENI DODAVKY ELEKTRINY SE USKUTECNI V SOULADU S USTANOVENI-
MI § 25 ODST. 3 PISM. C) BOD 5 A PISM. D) BOD 6 ZAKONA C. 458/2000 SB. (ENER-
GETICKY ZAKON), V PLATNEM ZNENI, Z DUVODU PROVADENI PLANOVANYCH
PRACI NA ZARIZENI DISTRIBUCNI SOUSTAVY, A TO V NEZBYTNE NUTNEM ROZ-
SAHU S OHLEDEM NA ZAKAZNIKY. V TETO SOUVISLOSTI SI VAS DOVOLUJEME
ZAROVEN UPOZORNIT, ZE DOTCENE ZARIZENI DISTRIBUCNI SOUSTAVY JE
NUTNE IV TETO DOBE POVAZOVAT ZA ZARIZENI POD NAPETIM, A PROTO VAS
ZADAME O DODRZENI VSECH ZASAD BEZPECNOSTI A PROVEDENI OPATRENI
POTREBNYCH K ZAMEZENI PRIPADNYCH SKOD NA ZDRAVI A MAJETKU. DEKU-
JEME VAM ZA POCHOPENI. CEZ DISTRIBUCE, A. S.

(3) ZAWIADOMIENIE - DO LOKATOROW BUDYNKU EACZNA 2 A - INFORMUJE-
MY, ZE W OPARCIU O USTAWE Z DNIA 21 CZERWCA 2001 R. O OCHRONIE PRAW
LOKATOROW, MIESZKANIOWYM ZASOBIE GMINY I O ZMIANIE KODEKSU CY-
WILNEGO (TEKST JEDNOLITY DZ. U. Z 2005 R. NR 31, POZ. 266 Z POZN. ZM.),
W DNIU 16.05.15 W GODZINACH OD 9.00 DO 12.00 ODBEDZIE SIE PRZEGLAD LO-
KALL PO WCZESNIEJSZYM USTALENIU TERMINU LOKATOR POWINIEN UDO-
STEPNIC LOKAL W CELU DOKONANIA OKRESOWEGO PRZEGLADU WYPOSA-
7ENIA TECHNICZNEGO LOKALU. JEDNOCZESNIE BEDZIE PRZEPROWADZONA
WERYFIKACJA STANU ZASIEDLENIA. PRZEGLAD BEDZIE WYKONYWANY PRZEZ
PRACOWNIKOW MIEJSKIEGO ZAKEADU ZASOBOW LOKALOWYCH - ZAKEAD
BUDZETOWY W SOSNOWCU. - W PRZYPADKU NIEOBECNOSCI W DOMU PROSI-
MY O KONTAKT Z ADM - 6 PRZY ULICY GROTA ROWECKIEGO 59 W SOSNOWCU
W CELU USTALENIA TERMINU PRZEGLADU. SOSNOWIEC, DNIA 07.07.2015 R.

(4) TAURON - ZAWIADOMIENIE O ODCZYCIE LICZNIKOW ENERGII ELEKTRY-
CZNE]J - REJON DYSTRYBUCJI SOSNOWIEC INFORMUJE, ZE W DNIU 06.02. (PIA-
TEK) W GODZINACH 8.00-10.00 NASTAPI ODCZYT LICZNIKOW ENERGIT ELEK-
TRYCZNE]. - W PRZYPADKU NIEOBECNOSCI W DOMU UPRZEJMIE PROSIMY
O PODANIE STANU LICZNIKA TELEFONICZNIE ................. , PRZEZ FORMULARZ
NA STRONIE WWW.TAURON-DYSTRYBUCJA.PL LUB KORESPONDENCY]JNIE NA
ADRES SOSNOWIEC, UL. ANDERSA 14.

Je tieba zminit, Ze napisy-ozndmeni mohou mit také stru¢ny a vécny obsah, ve kterém

chybéji nékteré prvky,” naptiklad uvedeni produktora, adresata apod.:

(5) OZNAMENI VEREJNOSTI - V OBDOBI OD 21. 11. 2011 DO 23. 11. 2011 BUDE
7Z DUVODU VYMENY OKEN UZAVRENO PRO KLIENTY 5. NP. - ZADAME VERE]J-
NOST O POCHOPENI A ZVYSENOU OPATRNOST PRI POHYBU V BUDOVE.

(6) OZNAMENI - OZNAMUJEME VAM, ZE OD DUBNA DO CERVENCE 2016 BUDE-
ME OPRAVOVAT FASADU DOMU.

(7) OZNAMENT - TATO VRATNICE JE OD 4. 2. 2013 UZAVRENA! VSTUP A VJEZD
NA DLOUHODOBE I JEDNORAZOVE POVOLENT JE UMOZNEN PRES NAHRADNI
VSTUP.

7 Na chybéjici prvky je mozné usoudit z umisténi nebo ztvarnéni napisu.
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(8) ZAWIADOMIENIE - DNIA 27.05. OD GODZ. 16.30 DO 16.40 BEDA ODCZYTYWA-
NE LICZNIKI ENERGIT ELEKTRYCZNE] W ZWIAZKU Z POLROCZNYM ROZLICZE-
NIEM. PROSIMY O OBECNOSC W DOMU LUB POZOSTAWIENIE STANU LICZNIKA
W DRZWIACH BADZ U SASIADA. PGE DYSTRYBUCJA S.A. ODDZIAL BIALYSTOK
RE BIALYSTOK MIASTO UL. ELEKTRYCZNA 13 15-950 BIALYSTOK.

(9) PGE DYSTRYBUCJA S.A. - ODZIAL LODZ - REGIOM ENERGETYCZNY tODZ -
WYDZIAL USLUG DYSTRYBUCYJNYCH - ZAWIADOMIENIE - DNIA 11.03. OD
GODZ. 8.00 DO GODZ. 11.00 BEDA ODCZYTYWANE LICZNIKI ENERGIT ELEKTRY-
CZNE] W ZWIAZKU Z POLROCZNYM ROZLICZENIEM. PROSIMY O OBECNOSC
W DOMU.®

Jak v Eeskych, tak v polskych népisech-ozndmenich tvoii tvod hlavicka OZNAMENI/
ZAWIADOMIENIE, ktera mtiZe byt roz$ifena (¢astéji v ¢estiné) o dal$i uptesiujici infor-
mace: Ozndmeni o planovaném preruseni dodavky elektriny, Ozndmeni o stéhovani referd-
tu hmotné nouze pro Ostravu Jih; Zawiadomienie o odczycie licznikow energii elektrycznej,
Zawiadomienie o zebraniu wtascicieli lokali.

Pozornost upoutdva hlavicka OZNAMENI VEREJNOSTI, ktera je pravnim terminem
a pouziva se ve spravnim radu (pol. kodeks postepowania administracyjnego). Lze predpo-
kladat, ze tato hlavicka byla pfenesena do népisu z vetejné listiny. V daném napisu je stop
administrativniho textu vice, naptiklad osloveni Zdddme vefejnost, vieobecné pouzivané
v souvislosti s ¢innosti produktora. V polskych napisech se ptipadny protéjsek Ogloszenie
publiczne® nepouziva, ackoli samotny termin se v polském spravnim radu uplatnuje.

V uvedenych napisech-ozndmenich je snadné vidét podobnosti s dopisy-ozndmenimi:
- Uvadg¢ji se pravni normy, na jejichz zdkladé produktor postupuje (v souladu s ustano-

venimi § 25 odst. 3 pism. c) bod 5 a pism. d) bod 6 zdkona ¢. 458/2000 sb. (energeticky

zdkon), v platném znéni; podle § 25 odst. 5 zdkona ¢. 485/2000 sb., v platném znént;

w oparciu o ustawe z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszka-

niowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego (tekst jednolity dz. u. z 2005 r. nr

31, poz. 266 z pozn. zm.);

- pouzivaji se slovesa v 1. os. pl. v souvislosti s ¢innosti produktora (upozorrniujeme,
dovolujeme si vds upozornit, dovolujeme si vds informovat; informujemy; oznamujeme
vdm, Zdddme verejnost; prosimy o kontakt, prosimy o obecnos¢ w domu, uprzejmie pro-
simy o podanie stanu licznika);

- pouziva se neosobni vyjadieni (bude mozné podat Zddosti, preruseni dodavky elektriny
se uskutecnis nastgpi odczyt);

- pouziva se pasivum (bude pracovisté prestéhovino, vstup a vjezd je umoznén, tato
vrdtnice je uzaviena; bedzie przeprowadzona weryfikacja stanu zasiedlenia, przeglgd
bedzie wykonywany przez pracownikow miejskiego zaktadu zasobéw lokalowych, bedg
odczytywane liczniki energii elektrycznej);

- pouzivaji se zdvofilostni obraty (dékujeme vam za pochopent, dovolujeme si vds upozor-
nit, dovolujeme si vds informovat; uprzejmie prosimy o podanie stanu licznika).

8 Hlavicka ZAWIADOMIENIE se nachézi uprostted népisu.

 V polském spravnim fddu se pise: ,,zawiadomienie stron o decyzjach i innych czynnosciach organu
administracji publicznej moze nastapi¢ w formie publicznego obwieszczenia, w innej formie publicz-
nego ogloszenia [...]“ (online), 29. 12. 2023. (https://lexlege.pl/kpa/art-49/)
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Nachazime ale také rozdily mezi obéma druhy ozndmeni:

- V napisech-oznamenich je uveden kolektivni adresat, nebo neni viibec zminén (doty¢-
né osoby; obyvatelé ulic Madarskd, Mongolskd a Reckd v Ostravé; lokatorzy budynku
Lgczna 2 A);

~ v napisech-ozndmenich mtize byt produktor uveden obecné (CEZ Distribuce, A. S.;
Referdt Hmotné Nouze; Tauron Dystrybucja S.A.; ADM'Y);

- ndpisy-ozndmeni mohou mit podobu standardizovaného formuldfe nebo plakdtu
(obcas barevného).

Ze shromazdéného materialu vyplyva, ze jako ndpis funguje i dal$i administrativni
dokument - rad. Je tfeba konstatovat, Ze existuji rtizné druhy radi: pracovni fad (pol.
regulamin pracy), domovni fad (pol. regulamin porzgdku domowego), navstévni fad par-
ku (pol. regulamin korzystania z parku), vnitini fad skolni jidelny (pol. regulamin stotowki

Y

szkolnej), organiza¢ni fad nemocnice (pol. regulamin organizacyjny szpitala), provozni
rad détského hristé (pol. regulamin placu zabaw) apod. Ne viechny zminéné rddy museji
mit podobu napisu, vyjimec¢né existuji i jako dokumenty, naptiklad pracovni fdd nebo

organiza¢ni ¥ad nemocnice. Zminéné druhy radii najdeme na raznych vetejnych mistech:
v parcich, na Skolnich htistich, na schodistich bytovych domd, u bazénti apod. Ptiklady:

(10) NAVSTEVNI RAD PARKU KARLOVO NAMESTI (STREDNI CAST PARKU)
VAZENI NAVSTEVNICI,

VITAME VAS V PARKU KARLOVO NAMESTI. PRO ZPRIJEMNENI VASEHO POBYTU
I POBYTU TECH, KTERI PRIJDOU POZDEJI, VAS PROSIME O DODRZOVANI POD-
MINEK TOHOTO NAVSTEVNIHO RADU, VYDANEHO NA PODKLADE OBECNE
ZAVAZNE VYHLASKY 6/2001 SB. HLAVNIHO MESTA PRAHY, O OCHRANE VERE]-
NE ZELENE:

V PARKU JE ZAKAZANO:

1. POUZIVAT MOTOROVA VOZIDLA

2. VSTUPOVAT NA PLOCHY KVETINOVYCH ZAHONU

3. POSKOZOVAT A ZNECISTOVAT POROSTY, ZARIZENI A VYBAVENI

4. JEZDIT NA KOLECH, KOLECKOVYCH BRUSLICH, SKATEBOARDECH, KOLO-
BEZKACH A JINYCH NEMOTOROVYCH VOZIDLECH - NEPLATI PRO DETI DO
10-TI LET

JIZDA OSOB NA TECHNICKEM ZARIZENI (OSOBNI PREPRAVNIK SE SAMOVY-
VAZOVACIM ZARIZENIM NEBO OBDOBNE ZARIZENT)

NECHAT VOLNE POBIHAT PSY

KOUPAT SE V OKRASNEM BAZENKU

STANOVAT, NOCOVAT, ROZDELAVAT A UDRZOVAT OTEVRENE OHNE

9. PORADAT PROPAGACNI, REKLAMNI A JINE AKCE

V PARKU JE POVOLENO:

VSTUPOVAT NA TRAVNIKY

POKUD SE SETKATE S POSKOZOVANIM PARKOVE ZELENE NEBO VYBAVENI,
OZNAMTE TO PROSIM NEPRODLENE MESTSKE POLICII PRAHA - TELEFON 156.
PORUSENI TOHOTO NAVSTEVNIHO RADU SE POSTIHUJE PODLE OBECNYCH
PREDPISU, PRO PODNIKAJICI FYZICKOU OSOBU PRI VYKONU SVE PODNIKA-

o

*® N

10° ADM - Administracja Doméw Mieszkalnych.
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TELSKE CINNOSTI NEBO PRAVNICKOU OSOBU POKUTOU DO VYSE 200 000 KC
A U FYZICKYCH OSOB POKUTOU DO VYSE 30 000 KC.

DEKUJEME VAM, ZE NAVSTEVNI RAD DODRZUJETE.

SPRAVU PARKU PROVADI ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI URADU MESTSKE
CASTI PRAHA 2, NAM. MIRU 20

JANA CERNOCHOVA

STAROSTKA

(11) MIEJSKI OGROD ZOOLOGICZNY UL. KONSTANTYNOWSKA 8/10 94-303 LODZ

REGULAMIN PLACU ZABAW

§ 1. PLAC ZABAW TO OGOLNODOSTEPNY TEREN PRZEZNACZONY DO ZABAWY

DZIECL

§ 2. DZIECI NA PLACU ZABAW MOGA PRZEBYWAC WYLACZNIE POD OPIEKA

OSOBY DOROSLE].

§ 3. ZURZADZEN ZABAWOWYCH ORAZ WYPOSAZENIA PLACU ZABAW NALEZY

KORZYSTAC ZGODNIE Z ICH PRZEZNACZENIEM.

§ 4. ZABRANIA SIE W SZCZEGOLNOSCI:

1) NISZCZENIA URZADZEN ZABAWOWYCH I WYPOSAZENIA PLACU ZABAW;

2) ZASMIECANIA TERENU;

3) JAZDY NA ROWERACH, EYZWOROLKACH I DESKOROLKACH - POZA
MIEJSCEM DO TEGO WYZNACZONYM,;

4) GRY W PILKE - POZA MIEJSCEM DO TEGO WYZNACZONYM;

5) WPROWADZANIA ZWIERZAT;

6) PICIA ALKOHOLU I PRZEBYWANIA W STANIE NIETRZEZWYM;

7) PALENIA PAPIEROSOW.

§ 5. PO GODZINTE 22.00 OBOWIAZUJE CISZA NOCNA.

§ 6. WSZELKIE NIEPRAWIDEOWOSCI NALEZY ZGLASZAC DO ZARZADZAJACEGO

PLACEM ZABAW.

§ 7. TELEFONY ALARMOWE: 112

997 POLICJA

998 POGOTOWIE RATUNKOWE

896 STRAZ MIEJSKA

Je tfeba poznamenat, Ze Zddnd zavazna forma ¢i univerzalni vzor ¢eského a polského
népisu-fadu neexistuje. Nicméné napis-fad do zna¢né miry napodobuje podobu doku-
mentu-fddu, uvadi souhrn pravidel, podle nichz je tfeba postupovat. Stejné jako doku-
ment je napis ¢lenén do nékolika ¢asti a zasadné zahrnuje ¢lanky, odstavce a body.

Jeho funkci v obou jazycich je uvedeni zasad chovani, prav a povinnosti osob na urce-
nych mistech. Podle toho, ¢eho se tykd, rad muze mit mensi nebo vétsi obsah. Rozséh-
ly text fadu (nékdy i nékolik stranek), jako je naptiklad pracovni nebo domovni ¥ad,!!
prakticky neumoznuje vypracovani ndpisu. Omezena plocha ndpisu zptisobuje, Ze se
napiiklad domovni rady nékdy uvadéji ve zkrdcené verzi jako shrnuti nejdilezitéjsich
informaci. Z tohoto déivodu ma tento napis obcas v polstiné nazev WYCIAG Z REGU-
LAMINU DOMOWEGO.'2

11 Vhodnym ptikladem je domovni f4d, ktery pfedstavuje soubor pravidel pro chovani jednotlivych
néjemnikd nebo vlastnikil v bytovém domé, predevsim pro uzivani spole¢nych prostor.
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Jak je vidét, napis-tad, stejné jako dokument-rad, predstavuje soubor zékazu, povin-
nosti ¢i omezeni. Jeho autory jsou urady, instituce, spole¢nosti, podniky, bytova druzstva,
feditelstvi §kol apod. Autory dvou uvedenych népisti-radii jsou méstské urady (prazsky
alodzsky). Dulezité je, aby napis-rad byl zpracovan v souladu s obecné zavaznymi prav-
nimi predpisy a internimi predpisy. Na rozdil od ozndmeni, které mize mit konkrétniho
a kolektivniho adresata, rad je vzdy urcen pouze kolektivu, nenf adresovan jednotlivetim.

Specifické vlastnosti fadt jako administrativnich textd jim neumoziuji véeobecné
fungovat jako napisy (napiiklad pracovni fad). Proto pouze nékteré jejich druhy maji
tuto podobu. Uvedené napisy-rady maji rysy typické pro administrativni styl. Patii k nim
v ¢eském napisu-tadu vyuziti:

Odkazt na prislu§né pravni predpisy (vyhldska 6/2001 Sb. hlavniho mésta Prahy);

- 1. 0s. pl. v souvislosti s ¢innosti produktora (vitdme, prosime, dékujeme);

- 2. 0s. pl. vsouvislosti s ¢innosti adresdta (setkdte se, dodrzujete, oznamte);

- neosobnich tvarti sloves (je zakdzdno, je povoleno);

- infinitivu v zdkazech (jezdit, poskozovat, znecistovat, vstupovat, porddat, pouZivat, jez-
dit, stanovat, nocovat, koupat se, rozdéldavat, udrzovat);

- verbalnich substantiv (porusent, poskozovini, dodrzovani, zptijemnéni).

V polském napisu-radu vyuziti:

- verbalnich substantiv (zasmiecanie, niszczenie, wprowadzanie, palenie, picie, przebywa-
nie);

- neosobnich tvarti sloves (zabrania sig);

- modalnich predikativ (nalezy);

- modalnich sloves (mogg).

Jak je vidét, mezi uvedenymi ndpisy-rady existuji podobnosti, ale také rozdily.

Oba rédy jsou sestaveny z jednotlivych fecovych aktii a podobaji se administrativnim
dokumenttim.

Stejné jako v pripadé oznameni jsou autory napisi-rada urady nebo instituce a jejich
predstavitelé.

V ¢eském népisu-fadu se performativnosti dosahuje pomoci infinitivu, v polském
pomoci verbélnich substantiv.

V Ceském napisu-fadu se adresat (na zac¢atku a na konci) oslovuje a vyka se mu, coz
neni typické pro dokument-tdd. V protikladu k ¢eskému polsky napis-rad zahrnuje neo-
sobni vyjadrovani, ve kterém se popira individualnost odesilatele a adresata. Presto se ve

1 ovs

véts$i mire podoba radu-dokumentu.

Provedena analyza potvrzuje odli$nost a originalitu népisti jako administrativnich tex-
tl a zdroven opravnénost jejich zkoumdni v stylistické a pragmatické roviné.!? Zaroven
naznacuje, jak rozmanity a védecky zajimavy material verejné napisy predstavuji. Jejich
zkoumdni miiZze zna¢né obohatit jak nase teoretické poznani stylu a vlastnosti verejnych
népist, tak nase povédomi o tom, jak v rtiznych situacich komunikuje soucasna ¢eska
a polska verejnost.

13O tom psala jiz v roce 2004 v ¢lanku Gatunki urzedowe na tle innych typéw pismiennictwa uzytkowe-
go - zarys problematyki Maria Wojtakova (Wojtak 2004, 132-133).
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